Учет кассовых операций (наличность)
Деньги, находящиеся в обращении, подразделяются на наличные деньги и деньги, хранящиеся в банке. Поэтому и расчеты подразделяются на расчеты с наличностью и безналичнные расчеты. 
Наличность хранится в кассе или кассах структурной единицы предприятия. Право совершать сделки с наличностью имеют материально ответственные лица, с которыми заключен договор о материальной ответственности. 
Счет КАССА (KASSA). Если деньги посылаются из кассы в банк с инкассатором, то можно использовать счет ДЕНЬГИ В ПУТИ (RAHA TEEL), на котором отражаются денежные суммы, выданные из кассы предприятия, но еще не зачислены на банковский счет. Основой для отражения кассовых операций являются первичные документы – приходный и расходный ордера. На основании кассовых ордеров делаются, в свою очередь, записи в кассовой книге. 
КАССОВЫЙ ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР
На основании приходного ордера, приведенного в качестве примера, Аннели принимает на учет от АО Лингва 1000.00 крон за продажу 4 комплектов учебных материалов. Приходный ордер подписывается кассиром. На основании ордера делается запись в кассовой книге.

КАССОВЫЙ РАСХОДНЫЙ ОРДЕР
Кассовым расходным ордером (см. пример) Аннели выдает Арво Каську 2000 крон в соответствии с договором. Кассовый расходный ордер подтверждается подписями получателя денег (Арво Каськ) и кассир. Подпись получателя денег на расходном ордере является существенным реквизитом, поскольку она подтверждает получение денег партнером по сделке. 
На основании расходного ордера делается запись в кассовой книге.

КАССОВАЯ КНИГА
Кассовая книга
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Док. №
Дата
 До/С

Пояснение:



Дебет

Кредит







Начальное сальдо
   0,00






______________________________________________








          0,00

1.
30.06.2008

АО Лингва, за учебные материалы
              1000,00

      -

2.
30.06.2008

Арво Каськ, за помощь в составлении учебных материалов










   -

2000.00

_______________________________________________________________________________________________




Дневное сальдо всего:

             1000.00

2000.00
_______________________________________________________________________________________________




Окончательное сальдо:




1000.00

_______________________________________________________________________________________________

                 




ЕЕК
1000.00

Кассир ............................



Виктор Сирель


(подпись)



(имя кассира)
Кассовые записи проверены, документы:

КПО:
1

КРО:
1


Бухгалтер: ..........................


Вийви Пальм


      (подпись)


(имя бухгалтера)




Кассовые приходные и расходные операции регистрируются в кассовой книге на основании ордера. В кассовой книге отражается остаток  в начале периода, приход и расход в течение периода и остаток в конце периода.

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ КАССЫ
В кассе проводится инвентаризация, по крайней мере, раз в год, во время проведения годовой инвентаризации. Тем не менее, лучше проверять остаток наличных денег в кассе чаще. Как часто проводится инвентаризация в кассе, определяет каждый предприниматель сам в своих внутренних правилах бухгалтерского учета.
По результатам инвентаризации составляется документ (инвентаризационный лист), в котором отражаются нижеследующие данные и реквизиты:

1. дата проведения инвентаризации;

2. имена и должности работников, входящих в состав комиссии;

3. последний номер приходного и расходного ордера;
4. остаток наличных денег (цифрами и словами) и разница в сравнении с данными бухгалтерского учета;

5. подписи членов комиссии.
