	ОТЧЕТ О КОМАНДИРОВКЕ

	к распоряжению о командировке №  ..........   „ ..... „ .............. г.

	УТВЕРЖДАЮ

	(подпись лица, отдающего распоряжение о командировке, дата)

	Заполняется командированным

	

	ОТЧЕТ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:

	


	ОТЧЕТ О РАСХОДАХ
	

	Вид расходов
	Дата (ы)
	Кол-во
	Расход
	ВСЕГО

	Расход на проезд
	
	
	
	

	 пробег в километрах, если используется легковой автомобиль

	Суточные
	
	
	
	

	Расходы на проживание
	
	
	
	

	(и т.д. в соответствии
 с видами расходов)
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	


	Подтверждаю представленный отчет и верность данных. Прошу выплатить возмещение командировочных расходов наличными из кассы/перечислить на расчетный счет № .......................

	(наименование банка)

	Работник

	(подпись, дата)

	Подтверждаю продолжительность командировки с 
	
	до
	

	
	(дата начала)
	
	(дата окончания)

	Лицо, распоряжающееся командировочными суммами

	(подпись, дата)


	Заполняется бухгалтерией

	

	РАСЧЕТ РАСХОДОВ
	

	
	Начисленные расходы
	Выплачен аванс /

выплачено перечислением

	Расходы на проезд всего
	
	

	Суточные всего
	
	

	Расходы на проживание всего
	
	

	Прочие расходы всего
	
	

	ВСЕГО
	
	


 Отчет о расходах и начисление возмещения проверены. 
Выплатить работнику/удержать у работника:
	
	крон

	(сумма словами и цифрами)
	

	

	(подпись бухгалтера)
	(дата)

	

	(подпись старшего бухгалтера)


