	OÜ 00000
	РАСПОРЯЖЕНИЕ О КОМАНДИРОВКЕ

	...... ................... 200...  г.
	

	Распоряжение № .....................
	(имя и фамилия)

	
	(личный код)

	
	(номер р/с, банк)

	(места назначения, наименование учреждения, цель командировки)

	

	


Период командировки ............. дней, с ........................... до ........................... 200....  г.
                                                                (дата)                            (дата)
____________________________________
(подпись командируемого)
Разрешаю
                             ___________________________________________________________
(2 подписи)                (член правления/ руководитель OÜ 0000)   (член правления/ руководитель OÜ 0000)
	ОТЧЕТ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	

	

	

	

	

	.......... ...................... 200....  г.
	                       (подпись лица, составляющего отчет)


ОТЧЕТ О КОМАНДИРОВОЧНЫХ РАСХОДАХ
Расчет расходов на проезд
	Место отправления
	Место назначения
	Дата отъезда
	Дата прибытия в место назначения
	Расходы на проезд
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Расчет суточных и расходов на проживание
	Период командировки в днях
	Суточные в день (сумма)
	Всего суточные
	Расходы на проживание в день
	Всего расходы на проживание
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Приложения:
	Расходы 
на проезд
	............. кр.
	............. с.

	
	Суточные
	............. кр.
	............. с.

	
	Расходы на проживание
	............. кр.
	............. с.

	
	Прочие расходы
	............. кр.
	............. с.

	
	ВСЕГО
	............. кр.
	............. с.

	
	Обязательное страхование
	............. кр.
	............. с.

	
	ВСЕГО
	............. кр.
	............. с.

	
	Полученный аванс
	............. кр.
	............. с.


_________________________________________

(подпись отчитывающегося лица)
	ОТЧЕТ ПРОВЕРЕН
........... ................... 200...  г.
	Подлежит выплате/ удержанию
	............. кр.
	............. с.


Задание выполнение, утверждаю
                             ___________________________________________________________
(2 подписи)                             (член правления OÜ 0000)                      (член правления OÜ 0000)

